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DOBRE STRONY BEZ PRZERWY ver. 3.0

1. WPROWADZENIE

Ta cz$¢ instrukcji obstugi Systemu Zagdzania trécia Miasto Gmina Powiat S@M przeznaczo
jest WYLACZNIE dla os6b sprawggych rok administratora serwisu. Traktuje o zaizaniu
redaktorami systemu i konfiguracji globalnej.

2. Zarzadzanie redaktorami

Konstrukcja systemu S@M umwia jednoczesne redagowanie systemu przez wielmmse
grono redaktorow. Kaly redaktor mdcisle okreslone uprawnienia do okénych czsci serwisu
internetowego i okionych funkcjonalnéci. Zaradzanie redaktorami odbywagsw zaktadce
[ADMINISTRACJAY:

Konfiguracia
P —— TN
Administracia
B NMoj Profil
B Ymiana hasia

B | cgowanie

B Rejestracja

B Uzytkownicy
B Grupy

B Organizacje
B Funkcje

ey e |
N, i

Jak wid& funkcjonalnég¢ modutu zarzdzania redaktorami zostata podzielona na kilkesaz
Zacznijmy od omowienia zaktadki numer 1 czyli ,M@jofil”.

W prawej czsci ekranu pojawia gipanel w ktérym wpisujemy swoje dane osobowe:
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Administracia
Profil uzytkownika "concept”

Dane osobowe

Imig:

MNazwisko:

Miasto:

Ulica:

Email:
brak.brakfibrak

Mr telefonu;

Organizacje i Funkcje

Qrganizacja:

4
Funkcja:

Administrator -
Eﬂzamszgﬁma

Do identycznego panelu ma dgskazdy redaktor systemu.

W kazdej chwili mazemy zmiené swoje hasto w zaktadé&miana hasta:

Zmiana hasta
[ |

Wyslij zapytanie
Mowe hasto Hasto powinno miec przynajmniej 5 znakdw diugosci | zawierad cyfry.

Powtdrz hasto

Wyslij zapytanie

ZaktadkalLogowanieumazliwia edycg tresci komunikatow pojawiacych s¢ w oknie logowania
do panelu administracyjnego:
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Logowanie
logowanie do panelu SEM
Powitanie Witamy w syatemie lo Logowanie

LEBA-Z-

H QB 7 U &=

AR @E@mANEE =5« S5 H=
o | B! - ) —._gxzx’ﬂ
i u M P FIBO=®

Styl * Format * Rodzaj czcionk * Rozmiar czcion > f (@) wme

Abvy sie zalogowad wpisz swolg nazwe uzytkownika oraz hasto.
W przypadku problemdw prosimy o kontakt z administratorem

poprzez link pomocy techniczne;j.

Sciezka: i
Tekst pod formularzem logowania

Przypomnienie

H 1B I Us=EEE=ES L EGA-

X G B ) is = =iE S5 H =

| [ 7 3= [P o® ¥ | — 2l x x 2

i b 4P FTHEHO

Styl * | Format v Rodzaj czcionk * | Rozmiar czdon = f '@J HTML
Podaj swdj login orag email podany w profilu - nowe hasito

Zostanie wysiane na twolg SErzynke poCZItowg.

Sriezka: Y
Tekst pod formularzem przypomnienia hasta

EJ Zapisz @ Domysine
Tak jak w innych przypadkach formularz zostat wygosy w edytor WYSIWYG.
Wybranie przycisku & Domysine powoduje przywrécenie daémych komunikatéw z systemu.

Natomiast wRejestracji (dostpnej tylko w portalach z modutem Redaktora spotegziowego)
maozemy wyedytowa komunikaty wysytane podczas rejestragytkownikow tego modutu:
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Rejestracja

Regulamin

Akceptuj regulamin

Sriszkar p A
Tekst przed rejestracia
B I U |=E

ana
111
e
I11

Tekst przed rejestracija

Sciedka: i

Tekst po rejestracji

Tekst po rejestracyi

Sciazka: o

E] Zapisz

W kolejnej zaktadcéJzytkownicy mamy dosipng liste wszystkich aytkownikéw serwisu:

Uzytkownicy
L Filtry 4 Filtry
Lista uzytkownikow
[I.Ui'flkuwmk .Ur'.rmrmny .Dstalmelugcﬂ.'.ranie _Ahc}e
[] concept |26 listopada 2008 1256 2 pazdziemika 2008 10:11| [7| %¢ |4 | 2| @)
] agaa 29 wize$nia 2009 16:50 | 1 pazdzienika 2009 12:46 [ % |74 | | @]
7] dagus 2 pazdziernika 2000 10:06 2 pajdziernika 2009 10:15 Ef|)(|'ia,|_"_?j|@|
[ pupgrudziadz 2 pazdziernika 2009 10:16 %32 @
wynikdw: 4
@ Dodaj
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Wybierapc mazemy przefiltrowa& spis wg nazwy zytkownika, okresu wanosci,
przedziatu czasu ostatniego logowania, aktyenatatusu i przynakmosci do grupy:

~4iFiltry
Liatkownik

od
Utworzony o

od
COstatnie
logowanie do
Aktywny -
Super admin -
Malefy do grupy -
Wyczyst  Szuka

Po wpisaniwadanych elementow klikam$zukaj.
Akcje

Opiszmy funkcjonaln€ci kolumnyAkcje na liscie uzytkownikow: El'|)(|':='~.| :_-u=|3|

Wybierapc |« przy nazwie danegarytkownika maemy wyedytowé jego dane
Edycja Uzytkownika "concept”
Dane podstawowe
Latkownik concept
Hasto
Hasto (ponownie)
Uprawnienia i grupy
Ak‘t!.-wny@
Super admin ]

Podportal A
Bedaktorzy spoieczni
redaktorzy wewnetrzni

Grupy W
Opcje

Czas blokady | 20

Mieudane logowania o

Czas wygasniecia | 2014-01-01 00:00:00
Edycja hasla tak -

E‘J Zapisz OAnquj x Skasuj

Za pomog & usuwamy aytkownika z listy
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Klikajac na j uzyskujemy midiwosé¢ edycji profilu redaktora (panel identyczny jakwoim
profilu)

Po wybraniu ﬂ przechodzimy do edycji przypisanych junkcji w zakresie
tworzeni a i redagowania zawdurbserwisu internetowego

Ikonka przenosi redaktora do raportu o uprawnienigmizynalenosci danego gytkownika
do grup:
Uzytkownik: agaa

Cronkowstwo w grupach
redaktorzy wewnetrzni

Uprawnienia

Marwa Inywidualne redaktorzy wewnetrzni Suma
galp - .edit edit
galp_gcat 1 publish publish
galp_gcat_2 publish publish
galp_alobal publish publish
galp_user publish publish
gipr edit edit
Mews edit edit
news_global | edit edit
paort edit edit
port_strona_2  edit edit
Razem: 10

Sprobujmy teraz dodado serwisu nowego redaktora:

Po kliknieciu € podaj  Otrzymujemy panel dodawaniaytkownika
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Nowy uzytkownik

Dane podstawowe
LiZytkownilk
Hasto

Hasto (ponownig)

Uprawnienia i grupy
Aktywny [+
Super admin ||

Podportal -
Bedaktorzy spoleczni

reda k‘thrz’;.f wewnetrzni
Grupy

Opcje
Czas blokady o
Mieudane logowania o

Czas wygasniecia

..............

=] Zapisz tak

Wprowadzamy identyfikator redaktora, ktoryedaie petnit rot nazwy uytkownika (loginu)
podczas logowania ¢i do systemu, naginie dwukrotnie hasto (aby upewnisic ze
wprowadzilsmy je poprawnie), przypisujemy grupy i ustawiamyjep Jéli chcemy mié kontrok
nad hastem nowegozytkownika ustawiamy edyejhasta na NIE. Po wybranidapisz redaktor
zostaje dodany do listyzutkownikow. Mazemy teraz nadamu uprawnienia, wybiergg jak wyzej
zostato opisane ikonlﬂ

Otrzymujemy spis wszystkich modutéw dgstych w serwisie:

WWW.CONCEPTINTERMEDIA.PL 8




Instrukcja uzytkownika
l:ll"l:ﬂrl""ERMH" A nl dla administratorow systemu SaM

DOBRE STRONY BEZ PRZERWY ver. 3.0

Fejestrfraz bez zmizn -

Zmien

¥ Modut Portal

Frzetargi
Brak H
Publikacja Ej Pracodawcy
Dodawanie E Statystyki
Edycia :

nie okre3dlone - [+]Bezrobotni
nis ckreslone - ;- kontakt

nie ckreileons - [¥] Generator wnioskow
Zmief

Globalnie bez zmian -

Publikacja wiasnych galerii (Mie}) bez zmian -

nie pkrealone - atiz

nie okredlons - EITargi

nie ckreilonse = [*]Testowa kategoria
Zmiefi

I Modut Banery
Zmief

| Modut Aktualnosci

Globalnie bez zmian -

FPublikacja wtasnych newsdw bez zmian -

Jmief

Zaznaczamy moduty do ktorych ma éigostp redaktor. Niektére elementy zostaty rozbudowane,
w celu maliwosci dodawania tylko egci uprawniéh w module. | tak: np. w Portalu miemy

doda& uprawnienie kzdej stronie cmsa oddzielnie. Wystarczy wybrma listy rozwijanej typ
uprawnienia:

- Publikacja — redaktor nie edytowd, dodawé nowe i publikowa (pod)strony

- Dodawanie - redaktor ma mavos¢ edycji i dodawania nowych (pod)stron, ale niezeno
ich publikow&

- Edycja — redaktor me tylko edytowa dodane ja strony

Czynna¢ powtarzamy ado przypisania wszystkich pgrdanych uprawnie
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W przypadku pozostatych modutow z bardziej rozbualoymm sposobem dodawania uprawini
mamy maliwos¢ ustawienia ich globalnie oraz ograniczenia pulgiikelementoéw dodanych prze
okreslonego redaktora.

Po zakaczeniu wyboru zatwierdzamy, Klikgg przyciskZmien.

Zaktadka Grupy pozwala na dodanie gkvaych grup redaktoréw

Grupy

L Filtry

Lista grup

[i_ld Harwa Opis Akcie
7] 1 |Podportal Grupa dia Multisite #1 | []| 3| 3
[ 2 Redaktorzy spoteczni 135
[ 2 redaktorzy wewnetrzni B, <55
wynikdw: 3

& Dodaj

Kazdej z takich grup meemy nadéa okrelone uprawnienia (podobnie jak pojedynczemu
uzytkownikowi). Wowczas gdy przypiszemy do niej damegdaktora, to otrzyma on wszystkie
uprawnienia tej grupy. A wc redaktor mge mig&€ uprawnienia, ktére dostat poprzez
przyporzdkowanie go do grupy, a ta swoje wiasne.

W zaktadceOrganizacje mamy maliwos¢ dodania organizacji, ktgmréwniez mazemy przypisé
redaktorowi:
Organizacje

Edycja organizacji
Mazwa:
El Zapisz j Lista

Podobnie w przypadku ostatniej zaktafkinkcje:

Funkcje
Edycja funkcji

Mamwa:

EJ Zapisz |;| Lista
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Redaktor z petnymi uprawnieniami po zalogowaniu systemu dostaje aktualne informacje
przeznaczeniu do publikacji zarowno stron, aktugdn@nkiet jak i galerii itp.

Witamy w panelu administracyjnym.
r Informacije
Strony - gotowe do publikacji: 2
|Akmﬂ]uac§c:i- gotowe do publikacii; 1 |
|Aniﬁe’ty— gotowe do publikacii, 1
| Galerie - gotewe do publikacii 1
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